COORDINACION
DE ARCHIVO

e PRIMER INFORME CUATRIMESTRAL
EN MATERIA DE ARCHIVOS DEL
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Presentacion

Conforme a lo establecido en articulo 34 Duodecies, fraccién Vil del Reglamento
Interior y lo previsto en el numeral articulo 53, fraccion Vil del Reglamento de
Archivos, ambos del del Instituto Electoral de Michoacan, mediante el presente
informe cuatrimestral, se da cuenta de las actividades realizadas en materia de
- Archivo, encaminadas al mejoramiento de la gestion documental institucional,
apegada a lo previsto por el Ley General de Archivos.

El quehacer de la administracién documental en el Instituto es fundamental, ya que /

la actualizacion archivistica en todos los niveles de la institucién brindara una //

adecuada organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion /

expedita, de los documentos de archivo; permitiendo asi, transparentar las acciones

que realiza este Organismo Piblico en cumplimiento de sus obligaciones. \\ 1
A\

Glosario

Al conjunto de documentos producidos
y recibidos por las areas del Instituto en
- el ejercicio de sus atribuciones y
Archivo funciones, con independencia del 4
soporte, espacio o lugar en que se
contengan o resguarden;

Al integrado por documentos de uso
cotidiano y necesarios para el ejercicio

Archivo de tramite de las atribuciones y funciones de cada 9
area del Instituto;

Registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la
vigencia documental, los plazos de
conservacion y la  disposicion

dogumental; \
| /‘3% Psging 2 de p
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Instrumento técnico que describe la
estructura jerarquica y funcional
Cuadro General de Clasificacion documental de un archivo, con base en
Archivistica las atribuciones y funciones del sujeto
obligado;

A las etapas por las que atraviesan los
documentos de archivo desde su
produccién o recepcion hasta su baja

Giclovital documental o transferencia a un
Archivo Historico;
Consejo General del Instituto Electoral
Consejo General de Michoacan;

La seleccién sistematica de los
expedientes de los archivos de tramite
o concentracibn cuya vigencia

Disposicion documental documental o uso ha prescrito, con el fin
de realizar transferencias ordenadas o
bajas documentales;

Al  tratamiento integral de |la
documentacion a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucion de
= . procesos de recepcion, tumo, respaldo,
Gestion documental produccién, organizaciéon, acceso,
seguimiento, consulta, valoracién
documental y conservacion;

Al conjunto de las personas servidoras
publicas: conformado en témminos del o
presente reglamento y la Ley, que tiene
por objeto coadyuvar en el andlisis de
Grupo Interdisciplinario los procesos y procedimientos

institucionales de cada serie
//P
.

documental en colaboraciéon con las
{nidad # 31, Fraccionamiento Arboledas™dlladolid, C.™ 58337, MoreHa; Mich. TEL.: 443 298 09 52

areas productoras de informacién para
establecer el valor ental,
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vigencia, plazos de conservacion y ‘%
disposicién de éstos; -

- Instituto Electoral de Michoacan;

Ley Ley General de Archivos;
Actividad que consiste en el andlisis e
identificacion de los valores
documentales para establecer criterios
de vigencia, disposicion y acciones de
transferencia.

Valoracion documental

Contenido
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En cumplimiento a lo previsto en el articulo 6 apartado A, fracciones | y V de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los articulos 11 fracciéon V, 3
50 al 54 de la Ley General de Archivos, el numeral 34 Quater, fraccnon I, 34

Undecies, al 34 Tercies del Reglamento Interior y el numerando 2 fr. VI, @
fraccion | raccion lll, del 51 al 54 del Reglamento de Archi 0s delr
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Instituto, en data 03 tres de marzo de 2022 dos mil veintidos, el Presidente del
Instituto declaré formalmente instaurado el Grupo Interdisciplinario.

El cual, en corresponsabilidad con el Sistema Institucional de Archivos del Institutito,
debera generar los instrumentos de control y consulta archivisticos que dotaran a
este Instituto de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo de un
sistema de archivos que garantice la organizacién, conservacion, disponibilidad,
integridad y localizaciéon expedita, de los documentos de archivo que posee éste
Organo Publico, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracién publica,
la correcta gestion gubernamental y el avance institucional.

En tal sentido y considerando lo previsto por el articulo 50 de la Ley General de
Archivos, este Instituto atendiendo a su estructura y funcionamiento se integré el
Grupo Interdisciplinario conforme a lo establecido en el articulo 34 Undecies del
Reglamento Interior y el numeral 51 del Reglamento de Archivos, ambas del
Instituto, quedando conformado de la siguiente manera:

Consejera Carol Berenice Arellano Rangel
Enlace en representacion comun de las Consejerias del Consejo General.

Licda. Maria de Lourdes Becerra Pérez
Encargada de Despacho de la Secretaria Ejecutiva

Dra. Rosario Flores Muinoz
Contralora

Mtra. Norma Gaspar Flores
— Encargada de Despacho de la Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas y
Partidos Politicos

Lic. Juan José Moreno Cisneros
Encargado de Despacho de la Direccién Ejecutiva de Educacién Civica y Participacion
Ciudadana

Licda. Erandi Reyes Pérez Casado
Encargada de Despacho de la Direccion Ejecutiva de Vinculacion y Servicio Profesional
Electoral

Lic. Juan Pedro Gomez Arreola
Encargado ge Despacho de la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral

ina$de 12
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C.P. Magaly Medina Aguilar
Encargada de Despacho de la Coordinacién de Fiscalizacion

Mtra. Miryam Elizabeth Camacho Suarez
Encargada de Despacho de la Coordinacion de Transparencia y Acceso a la
Informacién

Lic. Cristobal Garcia Medina k
Encargado de Despacho de la Coordinacién de lo Juridica Consultivo

— Mtro. César Edemir Alcantar Gonzalez
Coordinador de lo Contencioso Electoral

Lic. José Maria Ramirez Hernandez /

Encargado de Despacho de la Coordinacion de Informatica

Lic. Oscar Jesus Espinoza Gomez
Encargado de Despacho de la Coordinacién de Comunicacion Social

Licda. Tamara Prats Vidal \ _
Encargada de Despacho de la Coordinacion de Igualdad de Género, No Discriminacién \\ _
y Derechos Humanos

Licda. Ménica Pérez Tena \ \{L
Encargada de Despacho de la Coordinacion de Pueblos Indigenas

Licda. Jessica Shanthal Toledo Romero
Encargada de Despacho de la Coordinacion de Archivos

Quedando pendiente de incorporarse el area Técnica de Planeacion, por

encontrarse vacante hasta el momento de la integracion de dicho Grupo N
Interdisciplinario. \_\
@ |
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Reuniones de trabajo y atencién de oficios

En el periodo de enero a abril de la presente anualidad, con el objetivo de llevar a
cabo acciones encaminadas al correcto funcionamiento de la gestion documental
que se lleva en el Instituto, la Coordinacion de Archivos, realizé una reunién de
trabajo con los titulares de las areas para la creacion del Grupo Interdisciplinario,
asi como 14 reuniones presenciales’ con algunas areas administrativas del Instituto

con el objetivo de brindar asesoria técnica para la operacién de sus archivos de
tramite, asi como asistencia en el llenado del inventario de tramite y demas que han \‘
sido requeridas por las areas. X
0
Area Fechas
Coordinacién de Prerrogativas y Partidos | 18 de febrero de 2022
Politicos 24de febrero de 2022 —,
N 20 de abrilde 2022 _»—
1'Cuadyo 1 [
Y ya ( ! ‘! dgina’7 de 12
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04 de febrero de 2022
22 de marzo de 2022
27 de marzo de 2022
30 de marzo de 2022
01 de abril de 2022
08 de abril de 2022

Coordinacion de Transparencia

Direccion de Vinculacion y SPEN 09 de marzo de 2022
Coordinacién de Organos Desconcentrados 06 de abril de 2022

Py . 27 de enero de 2022
B Secretaria Ejecutiva 25 de abril de 2022
Oficialia Electoral 12 de abril de 2022

Por lo que ve a la atencién de las solicitudes dirigidas a ésta coordinacion, se/
informa que se remitieron oficios en relacién a la modificacién de los resultados del

PAT a Contraloria; respuesta al oficio IEM-CTAI-55/2022 de Trasparencia con

respecto a solicitar a esta coordinacién realizara manifestaciones que considerara \\
pertinentes, con respecto del formato de la informacién de Oficio prevista en el \ e ¥
articulo 35 fraccién XLl de la Ley de Trasparencia, Acceso a la Informacién Publica A\ P5\
y Proteccién de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo; \ X
nombramiento de enlace con la Direcciébn Ejecutiva de Administracion,
Prerrogativas y Partidos politicos, asi como la contestacién a diversas solicitudes

de informacion.

Transferencias Primarias

En el mes de enero se recibi6é una transferencia primaria por parte del Consejero L
Luis Ignacio Pefia Godinez y en el mes de marzo otra mas por parte de la Direccion R
Ejecutiva de Vinculacion y Servicio Profesional Electoral, mismas que se encuentran

en resguardo en las instalaciones del Archivo de Concentracién, ubicado en la calle \
Josefa Michelena #21, esquina con la calle José Trinidad del fraccionamiento

Arboledas Valladolid, Morella Michoacan. &

Colaboracién con demas areas Administrativas

Con el fin del mejoramiento en el ciclo wtal de la documentacion del Instituto y

.
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Perfiles para servicio social en el area de archivos.
Sugerencias para reformas al Reglamento Interior del Instituto.
Sugerencias para los Lineamientos de modemizacion de la pagina
institucional.

e Coadyuvar al traslado ordenado y organizacién del Archivo de Tramite del
area de Prerrogativas y Partidos Politicos de las oficinas centrales a la
bodega ubicada en calle retorno cuatro #35, colonia Industrial, Morelia, Mich.

e Se amaron dos estructuras de anaquel y se nombré el quinto pasillo, asi

~ como los anaqueles y baldas del lugar donde se colocé la documentacion de

Prerrogativas y Partidos Politicos.

¢ Ejercicio de prueba en la Coordinacién de Transparencia para la creacion de g
su clasificacion y valoracion de sus series documentales, ejercicio que sera
revisado con la nueva titular del area.

L 3", ..,_;;:-:.4
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Documentacion

Atendiendo a las necesidades que se van desarrollando en el ejercicio de las
funciones y atribuciones en materia de Archivos, asi como del Grupo
Interdisciplinario, sin dejar de lado el orden jerarquico del propio Instituto, la
Coordinacién de Archivos ha elaborado y remitido para su estudio del area de
Presidencia, las siguientes documentales, mismas que en su momento seran
remitidas para su valoracién y en caso aprobacion del Grupo Interdisciplinario.

s ¢ Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario.

| Manual para la constitucion metodolégica del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental.

Acta de Instalacion del Grupo Interdisciplinario.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.

El presente informe fue aprobado por el Grupo Interdisciplinario en Sesién ordinaria
virtual del 24 de Marzo de 2022 dos mil veintidés, por unanimidad de votos.
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Licda. Carol Berenice Arellano Rangel
Enlace en representacién comin de las Licda. Maria de Lougdes Becerra Pérez
Consejerias del Consejo General Secretaria Rjecutiva

Directora‘Eject 4 p Administracion,
, artidos Politicos

Lic. Juan~José/ Moreno Cisneros
Director Ejecutfvo de Vinculacion y
Servicio Profesional Electoral

—

Lifjgln Pedrp ' Gémez\Arreola i¢da. Laura Estrada Estrada
irector Ejecutivo de Coordinadora de Transparencia y Acceso
Organizacion Electoral a la Informacién
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Mtra. Ma edi

a Aguilar Mtra. Lizbeht Diaz Mercado

Coordinadoral de Fiscalizacion Coordinadora de Pueblos Indigenas

4

Lic. Os r esus Espinoza Gomez Lic. José Maria Ramirez Hernandez
Coordinador de Comunicacion Social Coordinador de Informatica

Mitro. César Edemir Alcantar Gonzalez
Coordinador de lo Contencioso Electoral

No Discriminacion y Derechos Humanos

1 2 ad # 31
Michelena # 21, esq. con José Trini c #3

Tamara Prats Vidal Lic. Arturo Silva Ocaranza
Coordmadora ¢ Igsualdad de Género, Técnico de Planeacion o
\
Licda.JesSica S*anthal Toledo Romero
Moderadora
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